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REGULAMIN KORZYSTANIA Z UStUG
MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ RESZLU

UL. KOLEJOWA 2A, 11-440 RESZEL

§1
Przepisy ogdlne

Biblioteka stuzy Uzytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami, zapewnia obstuge biblioteczng

i informacyjng oraz prowadzi dziatalnos¢ promocyjng, w tym zajecia z edukacji czytelniczej

i medialnej.

Korzystanie z ustug Biblioteki jest bezptatne z wyjgtkiem optat pobieranych za:

e sprowadzenie materiatéw bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych (koszty przesytki pocztowej, reprodukcji),

e za wypozyczone materiaty biblioteczne — w formie kaucji zwrotnej,

e wydanie kolejnej identyfikacyjnej karty bibliotecznej Uzytkownika,

e niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow,

e wystane monity i wezwania w sprawach dotyczacych nieterminowego zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

e uszkodzenie lub zagubienie materiatéw bibliotecznych,

e ustugi ptatne.

Wszelkie optaty sg pobierane zgodnie z cennikami zatwierdzonymi przez Dyrektora Biblioteki,

zatgcznik nr 1 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu.

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu oraz wypozycza na zewnatrz.

Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatow bibliotecznych niepodlegajgcych wypozyczeniu.

Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikéw majatkowych Biblioteki.

Uzytkownik, posiadajgcy identyfikacyjng karte biblioteczng, ma wolny dostep do zbioréw

wypozyczalni.

Uzytkownicy sg zobowigzani do dbatosci o wypozyczone materiaty.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkng¢ na okreslony czas dziaty i filie lub ograniczy¢ zakres

ich pracy z powodu waznych przyczyn: awarii, remontu, prac porzgdkowych, inwentaryzacji

zbioréw, szkolen pracownikéw lub innych.

Biezagce komunikaty adresowane do Uzytkownikdw sg umieszczane na stronie

www.biblioteka-reszel.pl, oraz w poszczegdlnych dziatach i filiach na tablicy ogtoszen,

w gablocie usytuowanej na elewacji budynku, na innych dostepnych tablicach na terenie

miasta.

W Bibliotece mozna korzysta¢ z telefonéw komadrkowych, jednak uzywanie ich nie moze

zaktécac pracy innym Uzytkownikom.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz spozywania wtasnych napojéw i positkdw, palenia

papieroséw, zazywania substancji psychotropowych i spozywania alkoholu.
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Bibliotekarz ma prawo nakazac opuszczenie Biblioteki osobom zachowujacym sie agresywnie,
ktore zagrazajg bezpieczenstwu, porzadkowi lub powodujg dyskomfort dla innych
Uzytkownikow, spowodowany brakiem zachowania elementarnej higieny osobistej.
Uzytkownicy zobowigzani sg pozostawia¢ wierzchnie okrycia i duze torby (plecaki)
w wydzielonych miejscach. Rzeczy cenne Uzytkownik powinien zabrac ze sobg i osobiscie
sprawowac nad nimi piecze.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.

§2
Identyfikacyjna karta biblioteczna

W celu otrzymania identyfikacyjnej karty bibliotecznej nalezy:

e zapoznac sie z Regulaminem korzystania ze zbioréw i ustug, zobowigzujac sie do jego
przestrzegania poprzez ztozenie podpisu na zobowigzaniu,

e okazac bibliotekarzowi wazny dokument tozsamosci ze zdjeciem zawierajgcy PESEL,

e podaé bibliotekarzowi inne dane umozliwiajace kontakt z Uzytkownikiem (adres do
korespondencji, numer telefonu, adres e-mail itp.).

Uzytkownicy niepetnoletni do 16 roku zycia mogg otrzymac identyfikacyjng karte biblioteczng

na podstawie pisemnego poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego oraz dokumentu

tozsamosci ze zdjeciem zawierajgcy PESEL rodzica lub opiekuna prawnego. Przy zapisie do

Biblioteki osoby niepetnoletniej obecnos¢ rodzica lub opiekuna prawnego jest konieczna.

Uzytkownik zobowigzany jest poinformowad Biblioteke o zmianie swoich danych osobowych

i teleadresowych.

Wydanie pierwszej identyfikacyjnej karty bibliotecznej jest bezptatne.

W razie utracenia lub zniszczenia identyfikacyjnej karty bibliotecznej Uzytkownik otrzymuje

nowa karte, za ktérg uiszcza optate w wysokosci zawartej w Zatgczniku nr 1.

Uzytkownik nie ponosi optat za wydanie kolejnej karty w przypadku zmiany nazwiska lub

udokumentowanego wypadku losowego, ktdry byt przyczyng utraty karty.

Zagubienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Bibliotece,

co uchroni wiasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez

nieuprawniong osobe.

Udostepnienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej innej osobie jest rGwnoznaczne z wzieciem

przez wtasciciela karty odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty.

Uzytkownik ma prawo tylko do jednej identyfikacyjnej karty bibliotecznej.

Identyfikacyjna karta biblioteczna jest wazna przez rok od dnia zapisu Uzytkownika do

Biblioteki. Przedtuzenie waznosci karty nastepuje po aktualizacji danych Uzytkownika na

karcie zapisu oraz sprawdzeniu ich z dokumentem stwierdzajgcym tozsamosé.

Identyfikacyjna karta biblioteczna jest wtasnoscig Biblioteki.

Wraz z wydaniem identyfikacyjnej karty bibliotecznej, Uzytkownik otrzymuje dostep do

indywidualnego elektronicznego konta bibliotecznego, znajdujgcego sie pod adresem

www.katalog.biblioteka-reszel.pl

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu,

ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel. Na mocy art. 13 i 14 RODO Uzytkownik ma mozliwos¢

zapoznania sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych, ktorego tresé¢ stanowi

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu. Inspektorem Ochrony
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Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu — Monike Zygmunt — Jakug,
email: iod@biblioteka-reszel.pl

§3
Odpowiedzialnos¢ Uzytkownika za wypozyczone materiaty biblioteczne

Uzytkownika obowigzuje:

e troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi materiatami, m.in. zakaz podkreslania,
kalkowania, pisania uwag na marginesach, zaginania kartek, itp.,

e ochrona wypozyczonych materiatéw przed uszkodzeniami mechanicznymi,

e sprawdzenie stanu materiatow bibliotecznych przed ich wypozyczeniem. Zauwazone
uszkodzenia, np. podkreslenia, wyrwane strony, pekniecia, zarysowania itp. nalezy
zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktdry jest zobowigzany do ich odnotowania w uwagach
odnoszacych sie do wypozyczanej/udostepnianej jednostki zbioru. Za braki i uszkodzenia
stwierdzone przy zwrocie, a niezgtoszone uprzednio, odpowiada Uzytkownik dokonujgcy
zwrotu.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw, Uzytkownik jest

zobowigzany:

e Zaptaci¢c odszkodowanie za zniszczone lub zagubione materiaty. Wysokos¢
odszkodowania okreslona jest w zatgczniku nr 1 do Regulaminu,

e W przypadku odnalezienia zagubionych materiatow, Uzytkownik powinien zwrécic je do
Biblioteki w celu ubytkowania zgodnie z przepisami. W takim przypadku Uzytkownikowi
nie przystuguje zwrot naliczonej wczesniej optaty.

e Jesli mozliwa jest naprawa uszkodzonych materiatéw, Uzytkownik ponosi jej koszty.

Na sumy wptacane z tytutu zniszczenia, zagubienia lub uszkodzenia materiatow

bibliotecznych Biblioteka wystawia Uzytkownikowi pokwitowanie.

Uzytkownik ponosi dodatkowo koszt oprawy zniszczonego lub zagubionego materiatu oraz

koszt kodu kreskowego, okreslone w Zatgczniku nr 1.

Uzytkownik nie nabywa prawa wtasnosci do zniszczonego, zagubionego lub uszkodzonego

materiatu.

Jesli zniszczenie, zagubienie lub uszkodzenie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

nastgpito wskutek wypadku losowego (pozar, kradziez, powddz), Biblioteka moze odstgpic¢ od

odszkodowania na pisemny wniosek Uzytkownika, uzupetniony dokumentem wystawionym
przez uprawnione organa.

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatbw w terminach

okreslonych niniejszym Regulaminem. Za niedotrzymanie terminu zwrotu naliczane sg optaty

w wysokosci okreslonej w Zatgczniku nr 1.

Biblioteka wysyta dwa upomnienia w odstepie jednego miesigca. Jesli Uzytkownik nie reaguje

na monit, Biblioteka wysyta listem poleconym z potwierdzeniem odbioru ostateczne

wezwanie do zwrotu wypozyczonych materiatow. Wezwanie dotyczgce Uzytkownikow
nieletnich adresowane jest do rodzicéw lub opiekundw prawnych.

Wobec Uzytkownikéw, ktérzy mimo wystanego ostatecznego wezwania nie wywigzuja sie ze

zobowigzan okreslonych Regulaminem, Biblioteka moze dochodzi¢ roszczen korzystajac

z posrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sgdowej, bez dodatkowego wezwania do

uregulowania zobowigzan.
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Wypozyczanie na zewnatrz

Wypozyczanie zbiorow jest bezptatne dla mieszkancéw miasta i gminy Reszel.
Za wypozyczenie szczegdlnie cennych materiatéw bibliotecznych bibliotekarz ma prawo
zazadac¢ wptacenia zwrotnej kaucji, na ktérg wystawia pokwitowanie.

Warunkiem wypozyczenia materiatdw poza Biblioteke jest posiadanie identyfikacyjnej karty
bibliotecznej. Uzytkownik karty jest odpowiedzialny za wszystkie wypozyczone na nig
materiaty.

Whptacona przez Uzytkownika kaucja przepada na rzecz Biblioteki, jesli Uzytkownik nie zwrdci
wypozyczonych materiatdw po wystaniu upomnienia ostatecznego. Przepadek kaucji nie
oznacza zaprzestania naliczania kar za nieterminowy zwrot wypozyczonych materiatéw oraz
nie wyklucza naliczenia optat za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie.

Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczy¢ w kazdym z dziatéw i filii maksymalnie:

e 5 ksigzek,

e 10 czasopism (za wyjagtkiem biezgcych numerodw),

e 2 gryplanszowe.

Bibliotekarz moze zwiekszy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo materiatow, jesli pozwala na
to zasobnos¢ zbiorow.

Bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczanych jednorazowo materiatéw, jesli w danym
momencie istnieje duze zapotrzebowanie na wypozyczane zbiory.

Bibliotekarz ma prawo odmoéwié wypozyczenia materiatow bibliotecznych, jesli Uzytkownik
ma zobowigzania finansowe wobec Biblioteki, wynikajgce z niedotrzymania postanowien
niniejszego Regulaminu.

Poszczegdlne zbiory wypozyczane sg na nastepujgce okresy:

e  ksigzki —na 31 dni,

e czasopisma—na 31 dni,

e gry planszowe —na 7 dni.

Bibliotekarz moze skréci¢c okres wypozyczenia materiatdw, na ktdre istnieje duze
zapotrzebowanie.

W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze zazgda¢ zwrotu materiatéw przed
terminem.

Uzytkownik ma mozliwos¢ przedtuzenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatow.
Prolongaty mozna dokonac¢ dwukrotnie, maksymalnie o okres, na ktdry dane zbiory zostaty
wypozyczone. Prolongaty nalezy dokonaé osobiscie lub telefonicznie w dziale lub filii,
w ktérym wypozyczono materiaty, podajgc numer karty identyfikacyjnej, lub samodzielnie
przez Internet, najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu materiatu.

W przypadku gdy Uzytkownik ma problem z prolongatg zbioréow przez Internet, powinien
niezwtocznie skontaktowac sie z Bibliotekg. Gdy sytuacja ma miejsce w godzinach lub dniach
kiedy Biblioteka jest nieczynna, Uzytkownik zobowigzany jest wysta¢ maila na adres:

- wypozyczalnia@biblioteka-reszel.pl (w przypadku zbioréw Wypozyczalni i Czytelni dla Dorostych)
- oddzial.dzieci@biblioteka-reszel.pl (w przypadku zbioréw Oddziatu dla Dzieci),

- filia@biblioteka-reszel.pl w przypadku zbioréw Filii Bibliotecznej w Swietej Lipce,

z opisem problemu i numerem karty identyfikacyjnej konta, ktérego sprawa dotyczy.
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Prolongata moze nie by¢ udzielona gdy:

o Uzytkownik nie zwrécit w terminie wypozyczonych materiatow,

o Uzytkownik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki,

e w przypadku duzego zapotrzebowania na dany materiat.

Termin zwrotu wypozyczanych materiatéw, wypadajacy na dzied zamkniecia Biblioteki, jest
automatycznie przesuwany na pierwszy dzien jej otwarcia przypadajgcy po tym terminie.
Uzytkownik, przetrzymujgcy wypozyczone materiaty ponad termin ustalony w Regulaminie,
zobowigzany jest do uiszczenia optat wymienionych w Zatgczniku nr 1.

Optaty za przekroczenie terminu zwrotu materiatow bibliotecznych sg naliczane za kazdy
kolejny dzien kalendarzowy po terminie zwrotu tgcznie z niedzielami i Swietami.

Na kazdg wptacong sume Uzytkownik otrzymuje pokwitowanie.

W uzasadnionych przypadkach Uzytkownik ma prawo odwotfania sie do Dyrektora Biblioteki.
Uzytkownik moze za posrednictwem Internetu, telefonicznie lub osobiscie, zrobic
zamoéwienie na materiaty wypozyczone przez innego Uzytkownika, podajgc numer swojej
karty identyfikacyjne;j.

Uzytkownik moze za posrednictwem Internetu (poza godzinami otwarcia), lub telefonicznie
(w godzinach otwarcia) zrobié rezerwacje na materiaty, ktére sg dostepne w Bibliotece.
Odebranie zarezerwowanych materiatow bibliotecznych powinno nastgpi¢ w ciggu 3 déb od
momentu powiadomienia Uzytkownika o mozliwosci odbioru. W uzasadnionych przypadkach
bibliotekarz moze przedtuzy¢ termin odbioru zarezerwowanych materiatéw.

W razie braku poszukiwanych materiatéw, Uzytkownik moze prosi¢ o ich sprowadzenie
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych. W takim przypadku ponosi koszty przesyiki,
kosztéw reprodukcji zamawianych materiatéw (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Reszlu).

Wypozyczenie czytnikdw e-book regulowane jest odrebnym Regulaminem, stanowigcym
Zatgcznik nr 6 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu.

§5
Udostepnianie na miejscu

Z Biblioteki na miejscu mogg korzysta¢ Uzytkownicy, posiadajacy identyfikacyjng karte
biblioteczng lub

Na miejscu mozna korzystac ze wszystkich materiatéw udostepnianych przez Biblioteke.
Materiaty udostepnia dyzurujacy bibliotekarz.

Wykorzystane materiaty Uzytkownik pozostawia na stole.

Wynoszenie materiatéw bibliotecznych poza czytelnie jest zabronione.

Na miejscu mozna korzysta¢ z materiatdw witasnych, pod warunkiem zgtoszenia ich
bibliotekarzowi.

§6
Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego

Biblioteka umozliwia Uzytkownikom dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu.
Korzystanie ze sprzetu komputerowego i Internetu, regulowane jest odrebnym regulaminem,
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu.
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§7
Ustugi ptatne

W Bibliotece istnieje mozliwos¢ skorzystania z ustug ptatnych.

Opfaty pobierane za korzystanie z ustug okresla cennik zatwierdzony przez Dyrektora
Biblioteki (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu).

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na uzytek
prywatny, do reprodukowania materiatéw bibliotecznych, poprzez:

e kserowanie,

e skanowanie i wykonywanie wydrukodw,

e skanowanie i nagrywanie na nosnikach cyfrowych.

Za wiedzg i zgodg dyzurujgcego bibliotekarza Uzytkownik moze — w granicach okreslonych
przez prawo autorskie — wykonywac zdjecia fragmentow publikacji wtasnym aparatem.
Czynnos¢ ta nie moze zaktdcaé warunkéw pracy innym Uzytkownikom.

Bibliotekarz ma prawo odmoéwic¢ skopiowania zbioréw ze wzgledu na ich stan techniczny oraz
przepisy prawa autorskiego.

§8
Przepisy koncowe

Bezposredni nadzor nad pracg poszczegdlnych dziatéw sprawujg ich kierownicy.

Uzytkownik ma obowigzek przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

Wobec Uzytkownikdéw naruszajgcych zasady Regulaminu mozna zastosowac nastepujgce

sankcje:

e czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki,

e skierowanie egzekucji niezwréconych materiatdw bibliotecznych i optat naleznych
z tytutu przetrzymania wypozyczonych materiatéw do firmy windykacyjnej,

e skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego.

Sprawy sporne i/lub nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu

Optaty

1.
2.

Opfata za utracenie lub zniszczenie identyfikacyjnej karty bibliotecznej — 5,00 zt.

Kaucja za wypozyczong ksigzke, czytelnikowi niebedgcemu mieszkaricem Gminy Reszel -
50,00 zt za ksigzke. Jesli cena inwentarzowa ksigzki jest wyzsza, biblioteka pobiera kaucje
w wysokosci ceny inwentarzowe;.

Optaty za nieterminowy zwrot materiatéw bibliotecznych wypozyczonych poza Biblioteke

Za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu ksigzki — 1,00 zt.

Za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu gry planszowej — 1,00 zt.

Optata manipulacyjna za kazde wystane upomnienie zwykte o zwrot wypozyczonych
materiatow — 5,00 zt.

Opfata manipulacyjna za kazde wystane wezwanie do zwrotu materiatéw (list polecony
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) — 15,00 zt

Optaty za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie materiatdw bibliotecznych

1.

ik wnN

Za zagubienie lub zniszczenie ksigzki — cena ksigzki w zakupie za poprzedni rok, ustalona
przez Dyrektora Biblioteki. Jesli cena inwentarzowa ksigzki jest wyzsza - cena inwentarzowa.
Za zagubienie lub zniszczenie szczegdlnie cennych wydawnictw - cena antykwaryczna.

Za zniszczenie kodu kreskowego — 1,00 zt.

Za uszkodzong folie ochronng — 1,00 zt.

Za uszkodzenie gry planszowej — 10,00 zi.

Za uszkodzenie opakowania gry — 3,00 zt.
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Optaty za ustugi:

Kserokopia czarno-biata:

1 odbitka A4 — 0,50 zt
1 odbitka A3 — 1,00 zt
1 odbitka A4 dwustronna — 1,00 zt
1 odbitka A3 dwustronna — 2,00 zt

Kserokopia kolorowa:

1 odbitka A55 - 1,50 zt

1 odbitka A4 — 3,00 zt

1 odbitka A3 - 6,00 zt

1 odbitka A4 dwustronna — 6,00 zt
1 odbitka A3 dwustronna — 12,00 zt

Wydruk:

1 strona czarno-biata A4 — 0,50 zt
1 strona czarno-biata A3 — 1,00 zt
1 strona w kolorze A5 - 1,50 zt

1 strona w kolorze A4 — 3,00 zt

1 strona w kolorze A3 — 6,00 zt

Skanowanie
1 plik (1 ruch skanera) — 1,00 zt
Format A3 —2,00 zt

Inne:

Przepisywanie prac:
Drobne ogtoszenie — 3,00 zt

Petna strona tekstu — 5,00 zt

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu
korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

Informujemy, ze Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, zwana dalej:
,Biblioteka”, przetwarza informacje, ktére na gruncie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegélnosci
zRODO, celem zapewnienia wtasciwej ochrony danych osobowych, osobie ktérej dane dotyczg
nalezy przede wszystkim podaé informacje dotyczace przetwarzania jej danych osobowych okreslone
w art. 13 lub 14 RODO - w zaleznosci od tego, czy zostaty one pozyskane bezposrednio od osoby,
ktorej dane dotyczg, czy tez z innych zrddet.

W Swietle powyzszego pragniemy poinformowac Panstwa, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, zwanym dalej: ,Administrator”, jest Miejska
Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel.

2. Z Administratorem mozna sie kontaktowal osobiscie, pisemnie, za pomocg poczty
tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel,
telefonicznie pod numerem 89 7550179 Iub drogg e-mailowg pod adresem:
biblioteka@biblioteka-reszel.pl

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozina sie kontaktowac
osobiscie, pisemnie, za pomocy poczty tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna
w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, telefonicznie pod numerem 89 7550179 lub drogg
e-mailowg pod adresem: dyrektor@biblioteka-reszel.pl

4. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu, a takze
przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu Monika Zygmunt-Jakug,
email: iod@biblioteka-reszel.pl

5. Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. w oparciu
o niezbednos¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, tj. ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539).

6. Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg zadan Biblioteki
polegajgcych na zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu
spoteczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury oraz w celach statystycznych.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajgcym je na nasze
zlecenie, w szczegdlnosci operatorowi systemu bibliotecznego, oraz organom lub podmiotom
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw

prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przez Biblioteke przechowywane przez okres 25 lat od

ostatniej zarejestrowanej wizyty lub dtuzej, jezeli pojawig sie roszczenia wobec Pani/Pana.

Dane osobowe niezbedne do sporzadzenia statystyk i rozliczen finansowych wymaganych

przez prawo bedg przechowywane przez okres nakazany obowigzujgcymi przepisami prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

9.1 zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych osobowych,

9.2 zgdania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

9.3 zgdania od Administratora usuniecia Pani/Pana danych osobowych,

9.4 z3dania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych,
9.5 Zadania sprzeciwu wobec przetwarzania niezgodnego z celem,

9.6 whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Z praw wskazanych w pkt.8 powyzej mozna skorzystac poprzez:

10.1 kontakt osobisty w siedzibie Administratora,

10.2 kontakt pisemny, za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna
w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, telefonicznie pod numerem 89 7550179
lub drogg e-mailowg pod adresem: dyrektor@biblioteka-reszel.pl

Prawa wykazane w pkt. 8 przystugujg rowniez opiekunom prawnym w odniesieniu do danych

osobowych ich podopiecznych.

Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana podczas zapisu do

Biblioteki. Dane osdb niepetnoletnich zostaty pozyskane od ich opiekunéw prawnych.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku nie podania danych

osobowych nie bedzie Pani/Pan mogta/mdgt wypozyczaé zbioréw oraz uniemozliwi

wykonywanie operacji samoobstugowych za pomocg bibliotecznego konta np. rezerwacja
zbioréw.

Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym

zniszczeniem, przypadkowaq utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem

czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Pani/Pana dane osobowe s3g przetwarzane elektronicznie i recznie, zgodnie z metodami

i procedurami zwigzanymi z celami przetwarzania, o ktérych mowa w pkt. 4 powyze;.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu

Regulamin korzystania z pracowni komputerowej w Miejskiej Bibliotece

Publicznej w Reszlu oraz w Filii Swietej Lipce

10.
11.

12.

13.

14.

81
Postanowienia ogodlne:

Korzystanie z pracowni komputerowe;j jest bezptatne.

Z pracowni mogg korzystac wszystkie osoby, posiadajgce identyfikacyjng karte biblioteczng.
Rozpoczecie i zakorczenie pracy przy komputerze nalezy kazdorazowo zgtosic
informatykowi/bibliotekarzowi.

Kazdy uzytkownik obowigzany jest zaznajomic sie z regulaminem pracowni.

Uzytkownik powinien posiadaé elementarng znajomos¢ obstugi komputera.

Kazdy uzytkownik obowigzany jest do przestrzegania zasad prawidtowego uzytkowania
sprzetu. W przypadku jego uszkodzenia ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowg
za poniesione szkody.

Zabrania sie korzystania z wtasnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek
zmian w konfiguracji sprzetu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym.
Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw.

Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. Jesli w danej chwili
nie ma innych oczekujgcych, uzytkownik moze przedtuzy¢ czas korzystania z komputera, ale
tylko po uprzedniej zgodzie informatyka/bibliotekarza.

Sprzet komputerowy i Internet stuzy jedynie do celdéw edukacyjno - wyszukiwawczych.

Przy stanowisku komputerowym mogg znajdowac sie najwyzej dwie osoby.

Kopiowanie danych z elektronicznych baz danych lub innych zasobdéw elektronicznych,
udostepnianych przez Biblioteke jest ograniczone przepisami prawa autorskiego i jest
dozwolone wyfgcznie w celach naukowych, dydaktycznych lub do wiasnego uzytku
osobistego.

Korzystanie z witasnych nosnikdw (pendrive itp.) jest dozwolone po uzgodnieniu
z dyzurujgcym informatykiem/bibliotekarzem. Uzytkownik moze korzysta¢ z wtasnych
nos$nikdbw pamieci, ponoszac odpowiedzialno$¢ za ewentualne uszkodzenia sprzetu
komputerowego, powstate w wyniku ich nieprawidtowego uzytkowania.

Wszystkie komputery udostepniane Uzytkownikom wyposazone s3 w oprogramowanie
monitorujace ruch w sieci i blokujgce szkodliwe tresci.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za nosniki pozostawione przez Uzytkownikow w
napedach komputerdw oraz za pliki nieusuniete przez Uzytkownikéw z dyskéw twardych.
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15.

16.

17.
18.
19.
20.

21.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wszelkie uszkodzenia urzadzen przez
Uzytkownika, powigzang z tym utrate danych powstatag w wyniku podtgczenia ich do
komputera udostepnionego publicznie w Bibliotece.

Biblioteka w godzinach otwarcia udostepnia bezptatnie bezprzewodowe facze internetowe w
technologii Wi-Fi. Pracownicy Biblioteki nie $wiadczg pomocy przy konfiguracji ustugi
Uzytkownikom z niej korzystajgcym.

Skanowanie wykonuje informatyk/bibliotekarz.

Wydruki nalezy wczesniej uzgodnic z informatykiem/bibliotekarzem.

W pracowni obowigzuje cisza i zasady kulturalnego zachowania.

Bibliotekarz ma prawo odmaowi¢ dostepu do komputera Uzytkownikowi, ktéry naruszy zasady
korzystania z Internetu i/lub komputera (np. osobom nietrzezwym).

Niestosownie sie do w/w punktoéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania z pracowni na
okres wskazany przez informatyka/bibliotekarza.

§2

Uzytkownik ma obowigzek:

e

Podporzadkowac sie wszystkim zaleceniom prowadzgcego pracownie.

Informowac o wszelkim nieprawidtowym dziataniu komputerdw.

Usuna¢, po zakonczeniu pracy, z katalogu (folderu) wszystkie pliki sciggniete z Internetu.
Zapoznac sie z regulaminem pracowni.

§3

Zabronione jest:

vk wnN e

o

9.

10.

Dziatanie powodujgce dewastacje komputerdéw lub innych urzadzen.

Dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji oraz plikach systemowych.
Wykorzystywanie oprogramowania lub sprzetu komputerowego do celéw komercyjnych.
Instalowanie jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody prowadzgcego.

Uruchamianie oprogramowan, ktére swoim dziataniem mogg powodowaé zaburzenia
stabilnosci pracy systemu.

Uruchamianie i przegladanie stron niezgodnych z prawem i normami obyczajowymi.
Dziatanie naruszajgce Ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 80 z 2000
r., poz. 904 ze zmianami).

Rozsytanie korespondencji seryjnej i obszernych zatgcznikdw, jak réwniez inne dziatania,
ktdre zaktécajg prace w sieci.

Utrudnianie pracy innym uzytkownikom.

Whnoszenie i spozywanie napojow oraz artykutow spozywczych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, informatyk/bibliotekarz ma prawo do

natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu

komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik. Jezeli jest niepetnoletni,

wowczas odpowiedzialnos¢ ponoszg rodzice lub opiekunowie.
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu
korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu

Regulamin wypozyczen miedzybibliotecznych

Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu sprowadza na zyczenie czytelnika potrzebne mu materiaty
(ksigzki lub kserokopie fragmentow ksigzek, artykutéw z czasopism) w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych. Ustuga jest Swiadczona z uwzglednieniem nastepujgcych warunkéw:

1. Ze zbioréw innych bibliotek moze korzysta¢ kazdy, kto jest czytelnikiem Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Reszlu i ma uregulowane wobec niej wszelkie zobowigzania, w tym finansowe.

2. Doktadnie i czytelnie wypetni zamdwienie — Zatacznik Nr 5a (imie, nazwisko autora
(redaktora), tytut, wydawce i rok wydania), oraz okresli termin oczekiwania na realizacje
zamowienia (podaje date, po ktorej materiaty s3 mu zbedne).

3. Z ksigzek sprowadzonych drogg wypozyczen miedzybibliotecznych mozna korzystac tylko
w Czytelni MBP.

4. W przypadku rezygnacji ze ztozonego juz wczesniej zamdwienia czytelnik jest zobowigzany
zgtosic ten fakt drogg elektroniczng (wypozyczalnia@biblioteka-reszel.pl) lub osobiscie.

5. Biblioteka sprowadza poszukiwane materiaty na koszt uzytkownika.

Opfata za realizacje zamdwienia ksigzek i innych materiatdbw drogg wypozyczen
miedzybibliotecznych, obejmuje koszty przesytki pocztowej (zgodnie z cennikiem Poczty Polskiej)
i koszty przygotowania przesytki do wystania w wysokosci 5,00 (stownie: pie¢ ztotych).

Artykuty z czasopism i fragmenty z ksigzek w postaci kserokopii przechodzg na wifasnosc
zamawiajgcego (optata za strone kserokopii wg cennika biblioteki udostepniajgcej materiaty). Optate
te ponosi zamawiajacy, niezaleznie od w/w optat.

Zamawiajgcy zobowigzani sg do stosowania sie do ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
zdn. 4 lutego 1994r.( Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pdzniejszymi zmianami).

Whpftaty przyjmowane sg przez bibliotekarzy i kwitowane stosownymi dowodami.

6. Termin korzystania z zaméwionych materiatdw oraz mozliwo$¢ ewentualnej prolongaty
okresla biblioteka wypozyczajgca.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

wypozyczen miedzybibliotecznych

JA NIZEJ POUPISANY/ .ttt ettt et ettt s et sbeses s b sea et et ses et ebeseabesase s aesare et nereanes

AAreS ZAMIESZKANIG..i.uiiicre ettt ettt e er bbb s e sne snone zwracam sie z prosba
0 wypozyczenie drogg wypozyczen miedzybibliotecznych, nastepujacych pozycji:

L1 AUROT i
TYEUL et r et st st sre et e b e b e aeebesbeeas e b ae bt et e s be e eheehesassebbenbeane b ehesneeneeraen
Tom (ROCZNIK)....couererereieriereeeeeeee e e
WYAAWCA... ettt ROK WY, oo e
Termin realizacji zamdwienia do dNia.......cccevevevreieine e

Zapoznatem sie z regulaminem wypozyczen miedzybibliotecznych i w petni go akceptuje.

Jednoczesnie oswiadczam, iz jestem czytelnikiem MBP w Reszlu i mam uregulowane wobec
niej wszelkie zobowigzania.

Reszel, dn.....covevvevenens Podpis zamawiajgcego:
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu
korzystania z ustug

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu

Regulamin korzystania z czytnikow ksigzek elektronicznych

w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu.

1. Z oferty wypozyczenia czytnika ksigzek elektronicznych (e-bookéw) w MBP w Reszlu mogg
korzystaé¢ osoby petnoletnie, ktére sg zarejestrowane jako uzytkownicy biblioteki, posiadajg
wazng karte biblioteczng i nie majg wobec MBP w Reszlu zalegtych zobowigzan.

2. Wypozyczenie czytnika wigze sie z koniecznoscig wniesienia kaucji zwrotnej w wysokosci 200
zt. Warunkiem zwrotu kaucji jest przedstawienie dowodu jej wptaty.

3. Zarejestrowany w MBP w Reszlu Uzytkownik moze dokonac¢ jednoczesnie wypozyczenia
jednego czytnika e-bookdw na okres maksymalnie 30 dni. Uzytkownik moze uzyskac
przedtuzenie terminu wypozyczenia czytnika, dokonywane nie pdzniej niz w dniu uptywu
terminu zwrotu w godzinach pracy biblioteki, o ile wypozyczony czytnik nie zostat
zarezerwowany przez innego uzytkownika. Uzytkownik moze zarezerwowac czytnik osobiscie
lub e-mailowo, wysytajgc zgtoszenie rezerwacji czytnika na adres: wypozyczalnia@biblioteka-
reszel.pl

4. MBP w Reszlu nie ma obowigzku wysytania przypomnienia o zblizajgcym sie terminie zwrotu
wypozyczonego czytnika.

5. Korzystanie z czytnika e-bookdw jest rownoznaczne z zaakceptowaniem przez Uzytkownika
warunkéw zawartych w niniejszym Regulaminie.

6. Z ksigzek elektronicznych wgranych w czytnikach uzytkownicy moga korzysta¢ w ramach
obowigzujgcych licencji. Uzytkownicy moga wgrywaé¢ do wypozyczonych im przez MBP
w Reszlu czytnikéw dowolne utwory zgodnie z obowigzujgcym prawem i w ramach
udzielonych im do tego pozwolen i licencji. W chwili zwrotu czytnika do MBP w Reszlu,
wszelkie wgrane przez Uzytkownika pliki muszg byé usuniete z czytnika, a czytnik powinien
zosta¢ zwrécony w stanie niepogorszonym iz kompletnym wyposazeniem wypozyczonym
Uzytkownikowi przez MBP w Reszlu.

7. Uzytkownik ma prawo korzysta¢ z czytnika ksigzek elektronicznych i wgranych na nim
e-bookéw, tylko na wtasny uzytek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
a w szczegdlnosci Uzytkownik nie moze i nie jest uprawniony do:

a) Rozpowszechniania ani wprowadzania do obrotu czytnikdw i wgranych na nich
e-bookow w catosci lub we fragmentach,
b) Modyfikowania tresci e-bookdw,
c¢) Komercyjnego wykorzystywania e-bookdw, w szczegdlnosci rozpowszechniania ich tresci
i wprowadzania ich do sieci internetowej.
8. Uzytkownik nie moze udostepniac czytnika innym osobom.
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9. W przypadku wykrycia sytuacji wykorzystania e-bookéw niezgodnie z prawem lub
postanowieniami niniejszego Regulaminu, MBP w Reszlu oraz uprawnione osoby trzecie,
beda mogty zgtosi¢ odpowiednie roszczenia z tego tytutu wzgledem Uzytkownika czytnika.

10. Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika i wykorzystywania go w sposéb
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.

11. Kazdy czytnik wyposazony jest w fadowarke, pokrowiec ochronny oraz zafoliowang instrukcje
obstugi czytnika. W chwili wypozyczenia czytnika, Uzytkownik zobowigzany jest do
sprawdzenia jego faktycznego funkcjonowania i kompletnosci wyposazenia. Wypozyczenie
czytnika jest réwnoznaczne z tym, ze Uzytkownik otrzymat sprawnie funkcjonujacy czytnik
z kompletnym wyposazeniem.

12. Wypozyczenie z MBP w Reszlu czytnika ksigzek elektronicznych wraz z wyposazeniem oraz
ich zwrot, a takze fakt zapoznania sie z Regulaminem ich wypozyczenia, sg potwierdzane
wiasnorecznym podpisem przez wypozyczajgcego oraz pracownika MBP w Reszlu
w formularzu oswiadczenia, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Oswiadczenie sporzadza sie w dwodch egzemplarzach, po jednym dla MBP w Reszlu
i Uzytkownika. W momencie zwrotu czytnika wraz z wyposazeniem i po sprawdzeniu jego
stanu technicznego przez bibliotekarza, Uzytkownik otrzymuje pisemne potwierdzenie
zwrotu.

13. Zwrotu czytnika moze dokona¢ wytgcznie Uzytkownik, ktory dany czytnik wypozyczyt. Kaucja
za czytnik moze by¢ zwrdcona wytgcznie Uzytkownikowi, ktéry jg wnidst.

14. W przypadku zagubienia lub zniszczenia czytnika zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz MBP
w Reszlu odszkodowanie w wysokosci:

a) za czytnik ebookdw — réwnowartosc urzadzenia, wg ceny inwentarzowej,
b) za pokrowiec ochronny — 25 zt,
c) zatadowarke z kablem USB — 25 zt.

15. W przypadku zwrotu uszkodzonego czytnika, Uzytkownik zobowigzuje sie pokry¢ koszty jego
naprawy, a w przypadku niemoznosci jej dokonania — do zaptaty odszkodowania w wysokosci
okreslonej w punkcie 14.

16. Biblioteka pobiera opfaty w wysokosci 5 zt za kazdy dzied przekroczenia terminu zwrotu
wypozyczonego czytnika e-bookow.

17. Optaty i odszkodowania, o ktorych mowa w punktach 12, 13, 14, 15 powinny zostac
uregulowane niezwitocznie (nie pdzniej niz w terminie 3 dni od daty zdarzenia). MBP jest
uprawniona do zaliczenia na poczet optat i odszkodowana kaucji wptaconej przez
Uzytkownika. W przypadku odmowy uiszczenia optat MBP w Reszlu dochodzi zaptaty na
drodze sgdowe;j.

18. Za wniesione optaty Uzytkownik otrzymuje pokwitowanie.

19. Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i do stosowania zawartych w nim postanowien.

20. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem odpowiednie zastosowanie majg
postanowienia Regulaminu korzystania z ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu oraz
odpowiednie przepisy prawa.

21. Niniejszy Regulamin jest dostepny w formie pisemnej w agendach udostepniania MBP
w Reszlu oraz w wersji elektronicznej na stronie www.biblioteka-reszel.pl.
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