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REGULAMIN KORZYSTANIA Z USŁUG 

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ RESZLU 

UL. KOLEJOWA 2A, 11-440 RESZEL 

 

§ 1 

Przepisy ogólne 

1. Biblioteka służy Użytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami, zapewnia obsługę biblioteczną 
i informacyjną oraz prowadzi działalność promocyjną, w tym zajęcia z edukacji czytelniczej 
i medialnej. 

2. Korzystanie z usług Biblioteki jest bezpłatne z wyjątkiem opłat pobieranych za: 
 sprowadzenie materiałów bibliotecznych z innej biblioteki w ramach wypożyczeń 

międzybibliotecznych (koszty przesyłki pocztowej, reprodukcji), 
 za wypożyczone materiały biblioteczne – w formie kaucji zwrotnej, 
 wydanie kolejnej identyfikacyjnej karty bibliotecznej Użytkownika, 
 niezwrócenie w terminie wypożyczonych materiałów, 
 wysłane monity i wezwania w sprawach dotyczących nieterminowego zwrotu 

wypożyczonych materiałów bibliotecznych, 
 uszkodzenie lub zagubienie materiałów bibliotecznych, 
 usługi płatne. 

3. Wszelkie opłaty są pobierane zgodnie z cennikami zatwierdzonymi przez Dyrektora Biblioteki, 
załącznik nr 1 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu. 

4. Biblioteka udostępnia zbiory na miejscu oraz wypożycza na zewnątrz. 
5. Z Biblioteki nie można wynosić materiałów bibliotecznych niepodlegających wypożyczeniu. 

Dotyczy to również sprzętu i innych składników majątkowych Biblioteki. 
6. Użytkownik, posiadający identyfikacyjną kartę biblioteczną, ma wolny dostęp do zbiorów 

wypożyczalni.  
7. Użytkownicy są zobowiązani do dbałości o wypożyczone materiały. 
8. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamknąć na określony czas działy i filie lub ograniczyć zakres 

ich pracy z powodu ważnych przyczyn: awarii, remontu, prac porządkowych, inwentaryzacji 
zbiorów, szkoleń pracowników lub innych. 

9. Bieżące komunikaty adresowane do Użytkowników są umieszczane na stronie 
www.biblioteka-reszel.pl, oraz w poszczególnych działach i filiach na tablicy ogłoszeń, 
w gablocie usytuowanej na elewacji budynku, na innych dostępnych tablicach na terenie 
miasta. 

10. W Bibliotece można korzystać z telefonów komórkowych, jednak używanie ich nie może 
zakłócać pracy innym Użytkownikom. 

11. Na terenie Biblioteki obowiązuje zakaz spożywania własnych napojów i posiłków, palenia 
papierosów, zażywania substancji psychotropowych i spożywania alkoholu. 
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12. Bibliotekarz ma prawo nakazać opuszczenie Biblioteki osobom zachowującym się agresywnie, 
które zagrażają bezpieczeństwu, porządkowi lub powodują dyskomfort dla innych 
Użytkowników, spowodowany brakiem zachowania elementarnej higieny osobistej. 

13. Użytkownicy zobowiązani są pozostawiać wierzchnie okrycia i duże torby (plecaki) 
 w wydzielonych miejscach. Rzeczy cenne Użytkownik powinien zabrać ze sobą i osobiście 
sprawować nad nimi pieczę. 

14. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru. 

§ 2 

Identyfikacyjna karta biblioteczna 

1. W celu otrzymania identyfikacyjnej karty bibliotecznej należy: 
 zapoznać się z Regulaminem korzystania ze zbiorów i usług, zobowiązując się do jego 

przestrzegania poprzez złożenie podpisu na zobowiązaniu, 
 okazać bibliotekarzowi ważny dokument tożsamości ze zdjęciem zawierający PESEL, 
 podać bibliotekarzowi inne dane umożliwiające kontakt z Użytkownikiem (adres do 

korespondencji, numer telefonu, adres e-mail itp.). 
2. Użytkownicy niepełnoletni do 16 roku życia mogą otrzymać identyfikacyjną kartę biblioteczną 

na podstawie pisemnego poręczenia rodzica lub opiekuna prawnego oraz dokumentu 
tożsamości ze zdjęciem zawierający PESEL rodzica lub opiekuna prawnego. Przy zapisie do 
Biblioteki osoby niepełnoletniej obecność rodzica lub opiekuna prawnego jest konieczna. 

3. Użytkownik zobowiązany jest poinformować Bibliotekę o zmianie swoich danych osobowych 
i teleadresowych. 

4. Wydanie pierwszej identyfikacyjnej karty bibliotecznej jest bezpłatne. 
5. W razie utracenia lub zniszczenia identyfikacyjnej karty bibliotecznej Użytkownik otrzymuje 

nową kartę, za którą uiszcza opłatę w wysokości zawartej w Załączniku nr 1. 
6. Użytkownik nie ponosi opłat za wydanie kolejnej karty w przypadku zmiany nazwiska lub 

udokumentowanego wypadku losowego, który był przyczyną utraty karty. 
7. Zagubienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej należy niezwłocznie zgłosić Bibliotece, 

co uchroni właściciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej użytkowanie przez 
nieuprawnioną osobę. 

8. Udostępnienie identyfikacyjnej karty bibliotecznej innej osobie jest równoznaczne z wzięciem 
przez właściciela karty odpowiedzialności za wypożyczone na nią materiały. 

9. Użytkownik ma prawo tylko do jednej identyfikacyjnej karty bibliotecznej. 
10. Identyfikacyjna karta biblioteczna jest ważna przez rok od dnia zapisu Użytkownika do 

Biblioteki. Przedłużenie ważności karty następuje po aktualizacji danych Użytkownika na 
karcie zapisu oraz sprawdzeniu ich z dokumentem stwierdzającym tożsamość. 

11. Identyfikacyjna karta biblioteczna jest własnością Biblioteki. 
12. Wraz z wydaniem identyfikacyjnej karty bibliotecznej, Użytkownik otrzymuje dostęp do 

indywidualnego elektronicznego konta bibliotecznego, znajdującego się pod adresem 
www.katalog.biblioteka-reszel.pl 

13. Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu, 
ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel. Na mocy art. 13 i 14 RODO Użytkownik ma możliwość 
zapoznania się  z informacją o przetwarzaniu danych osobowych, którego treść stanowi 
Załącznik nr 3 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu. Inspektorem Ochrony 
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Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu – Monikę Zygmunt – Jakuć, 
email: iod@biblioteka-reszel.pl 

§ 3 

Odpowiedzialność Użytkownika za wypożyczone materiały biblioteczne 

1. Użytkownika obowiązuje: 
 troskliwe obchodzenie się z udostępnionymi materiałami, m.in. zakaz podkreślania, 

kalkowania, pisania uwag na marginesach, zaginania kartek, itp., 
 ochrona wypożyczonych materiałów przed uszkodzeniami mechanicznymi, 
 sprawdzenie stanu materiałów bibliotecznych przed ich wypożyczeniem. Zauważone 

uszkodzenia, np. podkreślenia, wyrwane strony, pęknięcia, zarysowania itp. należy 
zgłosić bibliotekarzowi, który jest zobowiązany do ich odnotowania w uwagach 
odnoszących się do wypożyczanej/udostępnianej jednostki zbioru. Za braki i uszkodzenia 
stwierdzone przy zwrocie, a niezgłoszone uprzednio, odpowiada Użytkownik dokonujący 
zwrotu. 

2. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypożyczonych materiałów, Użytkownik jest 
zobowiązany: 
 Zapłacić odszkodowanie za zniszczone lub zagubione materiały. Wysokość 

odszkodowania określona jest w załączniku nr 1 do Regulaminu, 
 W przypadku odnalezienia zagubionych materiałów, Użytkownik powinien zwrócić je do 

Biblioteki w celu ubytkowania zgodnie z przepisami. W takim przypadku Użytkownikowi 
nie przysługuje zwrot naliczonej wcześniej opłaty.  

 Jeśli możliwa jest naprawa uszkodzonych materiałów, Użytkownik ponosi jej koszty. 
3. Na sumy wpłacane z tytułu zniszczenia, zagubienia lub uszkodzenia materiałów 

bibliotecznych Biblioteka wystawia Użytkownikowi pokwitowanie. 
4. Użytkownik ponosi dodatkowo koszt oprawy zniszczonego lub zagubionego materiału oraz 

koszt kodu kreskowego, określone w Załączniku nr 1. 
5. Użytkownik nie nabywa prawa własności do zniszczonego, zagubionego lub uszkodzonego 

materiału. 
6. Jeśli zniszczenie, zagubienie lub uszkodzenie wypożyczonych materiałów bibliotecznych 

nastąpiło wskutek wypadku losowego (pożar, kradzież, powódź), Biblioteka może odstąpić od 
odszkodowania na pisemny wniosek Użytkownika, uzupełniony dokumentem wystawionym 
przez uprawnione organa. 

7. Użytkownik jest zobowiązany do zwrotu wypożyczonych materiałów w terminach 
określonych niniejszym Regulaminem. Za niedotrzymanie terminu zwrotu naliczane są opłaty 
w wysokości określonej w Załączniku nr 1. 

8. Biblioteka wysyła dwa upomnienia w odstępie jednego miesiąca. Jeśli Użytkownik nie reaguje 
na monit, Biblioteka wysyła listem poleconym z potwierdzeniem odbioru ostateczne 
wezwanie do zwrotu wypożyczonych materiałów. Wezwanie dotyczące Użytkowników 
nieletnich adresowane jest do rodziców lub opiekunów prawnych. 

9. Wobec Użytkowników, którzy mimo wysłanego ostatecznego wezwania nie wywiązują się ze 
zobowiązań określonych Regulaminem, Biblioteka może dochodzić roszczeń korzystając 
z pośrednictwa firmy windykacyjnej i na drodze sądowej, bez dodatkowego wezwania do 
uregulowania zobowiązań. 
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§ 4 

Wypożyczanie na zewnątrz 

1. Wypożyczanie zbiorów jest bezpłatne dla mieszkańców miasta i gminy Reszel. 
Za wypożyczenie szczególnie cennych materiałów bibliotecznych bibliotekarz ma prawo 
zażądać wpłacenia zwrotnej kaucji, na którą wystawia pokwitowanie. 

2. Warunkiem wypożyczenia materiałów poza Bibliotekę jest posiadanie identyfikacyjnej karty 
bibliotecznej. Użytkownik karty jest odpowiedzialny za wszystkie wypożyczone na nią 
materiały. 

3. Wpłacona przez Użytkownika kaucja przepada na rzecz Biblioteki, jeśli Użytkownik nie zwróci 
wypożyczonych materiałów po wysłaniu upomnienia ostatecznego. Przepadek kaucji nie 
oznacza zaprzestania naliczania kar za nieterminowy zwrot wypożyczonych materiałów oraz 
nie wyklucza naliczenia opłat za ich zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie. 

4. Użytkownik może jednorazowo wypożyczyć w każdym z działów i filii maksymalnie: 
 5 książek, 
 10 czasopism (za wyjątkiem bieżących numerów), 
 2 gry planszowe. 

5. Bibliotekarz może zwiększyć liczbę wypożyczanych jednorazowo materiałów, jeśli pozwala na 
to zasobność zbiorów. 

6. Bibliotekarz może ograniczyć liczbę wypożyczanych jednorazowo materiałów, jeśli w danym 
momencie istnieje duże zapotrzebowanie na wypożyczane zbiory. 

7. Bibliotekarz ma prawo odmówić wypożyczenia materiałów bibliotecznych, jeśli Użytkownik 
ma zobowiązania finansowe wobec Biblioteki, wynikające z niedotrzymania postanowień 
niniejszego Regulaminu. 

8. Poszczególne zbiory wypożyczane są na następujące okresy: 
 książki – na 31 dni, 
 czasopisma – na 31 dni, 
 gry planszowe – na 7 dni. 

9. Bibliotekarz może skrócić okres wypożyczenia materiałów, na które istnieje duże 
zapotrzebowanie. 

10. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz może zażądać zwrotu materiałów przed 
terminem. 

11. Użytkownik ma możliwość przedłużenia terminu zwrotu wypożyczonych materiałów. 
Prolongaty można dokonać dwukrotnie, maksymalnie o okres, na który dane zbiory zostały 
wypożyczone. Prolongaty należy dokonać osobiście lub telefonicznie w dziale lub filii, 
w którym wypożyczono materiały, podając numer karty identyfikacyjnej, lub samodzielnie 
przez Internet, najpóźniej w dniu upływu terminu zwrotu materiału. 

12. W przypadku gdy Użytkownik ma problem z prolongatą zbiorów przez Internet, powinien 
niezwłocznie skontaktować się z Biblioteką. Gdy sytuacja ma miejsce w godzinach lub dniach 
kiedy Biblioteka jest nieczynna, Użytkownik zobowiązany jest wysłać maila na adres: 
- wypozyczalnia@biblioteka-reszel.pl (w przypadku zbiorów Wypożyczalni i Czytelni dla Dorosłych) 
- oddzial.dzieci@biblioteka-reszel.pl  (w przypadku zbiorów Oddziału dla Dzieci), 
- filia@biblioteka-reszel.pl  w przypadku zbiorów Filii Bibliotecznej w Świętej Lipce,  
z opisem problemu i numerem karty identyfikacyjnej konta, którego sprawa dotyczy. 
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13. Prolongata może nie być udzielona gdy: 
 Użytkownik nie zwrócił w terminie wypożyczonych materiałów, 
 Użytkownik ma nieuregulowane inne zobowiązania wobec Biblioteki, 
 w przypadku dużego zapotrzebowania na dany materiał. 

14. Termin zwrotu wypożyczanych materiałów, wypadający na dzień zamknięcia Biblioteki, jest 
automatycznie przesuwany na pierwszy dzień jej otwarcia przypadający po tym terminie. 

15. Użytkownik, przetrzymujący wypożyczone materiały ponad termin ustalony w Regulaminie, 
zobowiązany jest do uiszczenia opłat wymienionych w Załączniku nr 1. 

16. Opłaty za przekroczenie terminu zwrotu materiałów bibliotecznych są naliczane za każdy 
kolejny dzień kalendarzowy po terminie zwrotu łącznie z niedzielami i świętami. 

17. Na każdą wpłaconą sumę Użytkownik otrzymuje pokwitowanie. 
18. W uzasadnionych przypadkach Użytkownik ma prawo odwołania się do Dyrektora Biblioteki. 
19. Użytkownik może za pośrednictwem Internetu, telefonicznie lub osobiście, zrobić 

zamówienie na materiały wypożyczone przez innego Użytkownika, podając numer swojej 
karty identyfikacyjnej. 

20. Użytkownik może za pośrednictwem Internetu (poza godzinami otwarcia), lub telefonicznie 
(w godzinach otwarcia) zrobić rezerwację na materiały, które są dostępne  w Bibliotece. 

21. Odebranie zarezerwowanych materiałów bibliotecznych powinno nastąpić w ciągu 3 dób od 
momentu powiadomienia Użytkownika o możliwości odbioru. W uzasadnionych przypadkach 
bibliotekarz może przedłużyć termin odbioru zarezerwowanych materiałów. 

22. W razie braku poszukiwanych materiałów, Użytkownik może prosić o ich sprowadzenie 
w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych. W takim przypadku ponosi koszty przesyłki, 
kosztów reprodukcji zamawianych materiałów (Załącznik nr 5 do Regulaminu Miejskiej 
Biblioteki Publicznej w Reszlu). 

23. Wypożyczenie czytników e-book regulowane jest odrębnym Regulaminem, stanowiącym 
Załącznik nr 6 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu. 

§ 5 

Udostępnianie na miejscu 

1. Z Biblioteki na miejscu mogą korzystać Użytkownicy, posiadający identyfikacyjną kartę 
biblioteczną lub  

2. Na miejscu można korzystać ze wszystkich materiałów udostępnianych przez Bibliotekę. 
3. Materiały udostępnia dyżurujący bibliotekarz. 
4. Wykorzystane materiały Użytkownik pozostawia na stole. 
5. Wynoszenie materiałów bibliotecznych poza czytelnię jest zabronione. 
6. Na miejscu można korzystać z materiałów własnych, pod warunkiem zgłoszenia ich 

bibliotekarzowi. 

§ 6 

Korzystanie z Internetu i sprzętu komputerowego 

1. Biblioteka umożliwia Użytkownikom dostęp do sprzętu komputerowego i do Internetu. 
2. Korzystanie ze sprzętu komputerowego i Internetu, regulowane jest odrębnym regulaminem, 

stanowiącym Załącznik nr 4 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu. 



Strona 6 z 16 
 

§ 7 

Usługi płatne 

1. W Bibliotece istnieje możliwość skorzystania z usług płatnych. 
2. Opłaty pobierane za korzystanie z usług określa cennik zatwierdzony przez Dyrektora 

Biblioteki (Załącznik nr 2 do Regulaminu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu). 
3. Użytkownik ma prawo, w granicach określonych przez prawo autorskie i wyłącznie na użytek 

prywatny, do reprodukowania materiałów bibliotecznych, poprzez: 
 kserowanie, 
 skanowanie i wykonywanie wydruków, 
 skanowanie i nagrywanie na nośnikach cyfrowych. 

4. Za wiedzą i zgodą dyżurującego bibliotekarza Użytkownik może – w granicach określonych 
przez prawo autorskie – wykonywać zdjęcia fragmentów publikacji własnym aparatem. 
Czynność ta nie może zakłócać warunków pracy innym Użytkownikom. 

5. Bibliotekarz ma prawo odmówić skopiowania zbiorów ze względu na ich stan techniczny oraz 
przepisy prawa autorskiego. 

§ 8 

Przepisy końcowe 

1. Bezpośredni nadzór nad pracą poszczególnych działów sprawują ich kierownicy. 
2. Użytkownik ma obowiązek przestrzegania postanowień niniejszego Regulaminu. 
3. Wobec Użytkowników naruszających zasady Regulaminu można zastosować następujące 

sankcje: 
 czasowe lub całkowite pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki, 
 skierowanie egzekucji niezwróconych materiałów bibliotecznych i opłat należnych 

z tytułu przetrzymania wypożyczonych materiałów do firmy windykacyjnej, 
 skierowanie sprawy na drogę postępowania sądowego. 

4. Sprawy sporne i/lub nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki. 

 

 



Strona 7 z 16 
 

Załącznik nr 1 do Regulaminu 

 korzystania z usług  

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

 

Opłaty 

1. Opłata za utracenie lub zniszczenie identyfikacyjnej karty bibliotecznej – 5,00 zł. 
2. Kaucja za wypożyczoną książkę, czytelnikowi niebędącemu mieszkańcem Gminy Reszel  - 

50,00 zł za  książkę.  Jeśli cena inwentarzowa książki jest wyższa,  biblioteka pobiera kaucję 
w wysokości ceny inwentarzowej. 

Opłaty za nieterminowy zwrot materiałów bibliotecznych wypożyczonych poza Bibliotekę 

1. Za każdy dzień przekroczenia terminu zwrotu książki – 1 ,00 zł. 
2. Za każdy dzień przekroczenia terminu zwrotu gry planszowej – 1,00 zł. 
3. Opłata manipulacyjna za każde wysłane upomnienie zwykłe o zwrot wypożyczonych 

materiałów – 5,00 zł. 
4. Opłata manipulacyjna za każde wysłane wezwanie do zwrotu materiałów (list polecony 

ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) – 15,00 zł 

 

Opłaty za zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie materiałów bibliotecznych 

1. Za zagubienie lub zniszczenie książki – cena książki w zakupie za poprzedni rok, ustalona 
przez Dyrektora Biblioteki.  Jeśli cena inwentarzowa  książki jest wyższa - cena inwentarzowa. 
Za zagubienie lub zniszczenie szczególnie cennych wydawnictw - cena antykwaryczna.  

2. Za zniszczenie kodu kreskowego – 1,00 zł. 
3. Za uszkodzoną folię ochronną – 1 ,00 zł. 
4. Za uszkodzenie gry planszowej – 10,00 zł. 
5. Za uszkodzenie opakowania gry – 3,00 zł. 
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Załącznik nr 2 do Regulaminu 

 korzystania z usług  

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

 

Opłaty za usługi: 

 

Kserokopia czarno-biała: 

1 odbitka A4 – 0,50 zł 

1 odbitka A3 –  1,00 zł 

1 odbitka A4 dwustronna –  1,00 zł 

1 odbitka A3 dwustronna – 2,00 zł 

Kserokopia kolorowa: 

1 odbitka A55 –  1,50 zł 

1 odbitka A4 – 3,00 zł 

1 odbitka A3 – 6,00 zł 

1 odbitka A4 dwustronna –  6,00 zł 

1 odbitka A3 dwustronna –  12,00 zł 

Wydruk: 

1 strona czarno-biała A4 –  0,50 zł 

1 strona czarno-biała A3 –  1,00 zł 

1 strona w kolorze A5 – 1,50 zł 

1 strona w kolorze A4 –  3,00 zł 

1 strona w kolorze A3 –  6,00 zł 

Skanowanie 

1 plik (1 ruch skanera) – 1,00 zł 

Format A3 – 2,00 zł 

Inne: 

Przepisywanie prac: 

Drobne ogłoszenie –  3,00 zł 

Pełna strona tekstu –  5,00 zł
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Załącznik nr 3 do Regulaminu 

 korzystania z usług 

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

 

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych. 

Informujemy, że Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, zwana dalej: 
„Biblioteka”, przetwarza informacje, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „RODO”), mają charakter danych osobowych. 

Zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w szczególności 
z RODO, celem zapewnienia właściwej ochrony danych osobowych, osobie której dane dotyczą 
należy przede wszystkim podać informacje dotyczące przetwarzania jej danych osobowych określone 
w art. 13 lub 14 RODO - w zależności od tego, czy zostały one pozyskane bezpośrednio od osoby, 
której dane dotyczą, czy też z innych źródeł. 

W świetle powyższego pragniemy poinformować Państwa, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, zwanym dalej: „Administrator”, jest Miejska 
Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel. 

2. Z Administratorem można się kontaktować osobiście, pisemnie, za pomocą poczty 
tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, 
telefonicznie pod numerem 89 7550179 lub drogą e-mailową pod adresem: 
biblioteka@biblioteka-reszel.pl 

3. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się kontaktować 
osobiście, pisemnie, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna 
w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, telefonicznie pod numerem 89 7550179 lub drogą 
e-mailową pod adresem: dyrektor@biblioteka-reszel.pl 

4. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych w zakresie działania Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu, a także 
przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych Osobowych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu Monika Zygmunt-Jakuć,  
email: iod@biblioteka-reszel.pl 

5. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. w oparciu 
o niezbędność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, tj. ustawy 
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539). 

6. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane w celach związanych z realizacją zadań Biblioteki 
polegających na zaspokajaniu potrzeb oświatowych, kulturalnych i informacyjnych ogółu 
społeczeństwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury oraz w celach statystycznych. 

7. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym je na nasze 
zlecenie, w szczególności operatorowi systemu bibliotecznego, oraz organom lub podmiotom 
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publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów 
prawa. 

8. Pani/Pana dane osobowe będą przez Bibliotekę przechowywane przez okres 25 lat od 
ostatniej zarejestrowanej wizyty lub dłużej, jeżeli pojawią się roszczenia wobec Pani/Pana. 
Dane osobowe niezbędne do sporządzenia statystyk i rozliczeń finansowych wymaganych 
przez prawo będą przechowywane przez okres nakazany obowiązującymi przepisami prawa. 

9. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do: 
9.1 żądania od Administratora dostępu do Pani/Pana danych osobowych, 
9.2 żądania od Administratora sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 
9.3 żądania od Administratora usunięcia Pani/Pana danych osobowych, 
9.4 żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, 
9.5 żądania sprzeciwu wobec przetwarzania niezgodnego z celem, 
9.6 wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Z praw wskazanych w pkt.8 powyżej można skorzystać poprzez: 
10.1 kontakt osobisty w siedzibie Administratora, 
10.2 kontakt pisemny, za pomocą poczty tradycyjnej na adres: Miejska Biblioteka Publiczna 

w Reszlu, ul. Kolejowa 2a, 11-440 Reszel, telefonicznie pod numerem 89 7550179 
lub drogą e-mailową pod adresem: dyrektor@biblioteka-reszel.pl 

11. Prawa wykazane w pkt. 8 przysługują również opiekunom prawnym w odniesieniu do danych 
osobowych ich podopiecznych. 

12. Pani/Pana dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana podczas zapisu do 
Biblioteki. Dane osób niepełnoletnich zostały pozyskane od ich opiekunów prawnych. 

13. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku nie podania danych 
osobowych nie będzie Pani/Pan mogła/mógł wypożyczać zbiorów oraz uniemożliwi 
wykonywanie operacji samoobsługowych za pomocą bibliotecznego konta np. rezerwacja 
zbiorów. 

14. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej 
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym 
zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem 
czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami. 

15. Pani/Pana dane osobowe są przetwarzane elektronicznie i ręcznie, zgodnie z metodami 
i procedurami związanymi z celami przetwarzania, o których mowa w pkt. 4 powyżej. 
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Załącznik nr 4 do Regulaminu 

 korzystania z usług 

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

 

Regulamin korzystania z pracowni komputerowej w Miejskiej Bibliotece 
Publicznej w Reszlu oraz w Filii Świętej Lipce 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne: 

1. Korzystanie z pracowni komputerowej jest bezpłatne. 
2. Z pracowni mogą korzystać wszystkie osoby, posiadające identyfikacyjną kartę biblioteczną. 
3. Rozpoczęcie i zakończenie pracy przy komputerze należy każdorazowo zgłosić 

informatykowi/bibliotekarzowi. 
4. Każdy użytkownik obowiązany jest zaznajomić się z regulaminem pracowni.  
5. Użytkownik powinien posiadać elementarną znajomość obsługi komputera. 
6. Każdy użytkownik obowiązany jest do przestrzegania zasad prawidłowego użytkowania 

sprzętu. W przypadku jego uszkodzenia ponosi pełną odpowiedzialność finansową 
za poniesione szkody. 

7. Zabrania się korzystania z własnego oprogramowania oraz wprowadzania jakichkolwiek 
zmian w konfiguracji sprzętu i oprogramowania zainstalowanego na dysku twardym. 
Korzystać można tylko z zainstalowanych programów. 

8. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. Jeśli w danej chwili 
nie ma innych oczekujących, użytkownik może przedłużyć czas korzystania z komputera, ale 
tylko po uprzedniej zgodzie informatyka/bibliotekarza. 

9. Sprzęt komputerowy i Internet służy jedynie do celów edukacyjno - wyszukiwawczych. 
10. Przy stanowisku komputerowym mogą znajdować się najwyżej dwie osoby. 
11. Kopiowanie danych z elektronicznych baz danych lub innych zasobów elektronicznych, 

udostępnianych przez Bibliotekę jest ograniczone przepisami prawa autorskiego i jest 
dozwolone wyłącznie w celach naukowych, dydaktycznych lub do własnego użytku 
osobistego. 

12. Korzystanie z własnych nośników (pendrive itp.) jest dozwolone po uzgodnieniu 
z dyżurującym informatykiem/bibliotekarzem. Użytkownik może korzystać z własnych 
nośników pamięci, ponosząc odpowiedzialność za ewentualne uszkodzenia sprzętu 
komputerowego, powstałe w wyniku ich nieprawidłowego użytkowania. 

13. Wszystkie komputery udostępniane Użytkownikom wyposażone są w oprogramowanie 
monitorujące ruch w sieci i blokujące szkodliwe treści. 

14. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za nośniki pozostawione przez Użytkowników w 
napędach komputerów oraz za pliki nieusunięte przez Użytkowników z dysków twardych. 
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15. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za wszelkie uszkodzenia urządzeń przez 
Użytkownika, powiązaną z tym utratę danych powstałą w wyniku podłączenia ich do 
komputera udostępnionego publicznie w Bibliotece. 

16. Biblioteka w godzinach otwarcia udostępnia bezpłatnie bezprzewodowe łącze internetowe w 
technologii Wi-Fi. Pracownicy Biblioteki nie świadczą pomocy przy konfiguracji usługi 
Użytkownikom z niej korzystającym. 

17. Skanowanie wykonuje informatyk/bibliotekarz. 
18. Wydruki należy wcześniej uzgodnić z informatykiem/bibliotekarzem. 
19. W pracowni obowiązuje cisza i zasady kulturalnego zachowania. 
20. Bibliotekarz ma prawo odmówić dostępu do komputera Użytkownikowi, który naruszy zasady 

korzystania z Internetu i/lub komputera (np. osobom nietrzeźwym). 
21. Niestosownie się do w/w punktów regulaminu spowoduje zakaz korzystania z pracowni na 

okres wskazany przez informatyka/bibliotekarza. 

§ 2 

Użytkownik ma obowiązek: 

1. Podporządkować się wszystkim zaleceniom prowadzącego pracownię. 
2. Informować o wszelkim nieprawidłowym działaniu komputerów.  
3. Usunąć, po zakończeniu pracy, z katalogu (folderu) wszystkie pliki ściągnięte z Internetu. 
4. Zapoznać się z regulaminem pracowni. 

§ 3 

Zabronione jest: 

1. Działanie powodujące dewastację komputerów lub innych urządzeń. 
2. Dokonywanie jakichkolwiek zmian w konfiguracji oraz plikach systemowych. 
3. Wykorzystywanie oprogramowania lub sprzętu komputerowego do celów komercyjnych. 
4. Instalowanie jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody prowadzącego. 
5. Uruchamianie oprogramowań, które swoim działaniem mogą powodować zaburzenia 

stabilności pracy systemu. 
6. Uruchamianie i przeglądanie stron niezgodnych z prawem i normami obyczajowymi. 
7. Działanie naruszające Ustawę o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. Nr 80 z 2000 

r., poz. 904 ze zmianami). 
8. Rozsyłanie korespondencji seryjnej i obszernych załączników, jak również inne działania, 

które zakłócają pracę w sieci. 
9. Utrudnianie pracy innym użytkownikom. 
10. Wnoszenie i spożywanie napojów oraz artykułów spożywczych. 

W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiązujących zasad, informatyk/bibliotekarz ma prawo do 
natychmiastowego przerwania pracy użytkownika. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzętu 
komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo użytkownik. Jeżeli jest niepełnoletni, 
wówczas odpowiedzialność ponoszą rodzice lub opiekunowie.
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Załącznik nr 5 do Regulaminu 

 korzystania z usług 

 Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

Regulamin wypożyczeń międzybibliotecznych 

 

Miejska Biblioteka Publiczna w Reszlu sprowadza na życzenie czytelnika potrzebne mu materiały 
(książki lub kserokopie fragmentów książek, artykułów z czasopism) w ramach wypożyczeń 
międzybibliotecznych. Usługa jest świadczona z uwzględnieniem następujących warunków: 

1. Ze zbiorów innych bibliotek może korzystać każdy, kto jest czytelnikiem Miejskiej Biblioteki 
Publicznej w Reszlu i ma uregulowane wobec niej wszelkie zobowiązania, w tym finansowe. 

2. Dokładnie i czytelnie wypełni zamówienie – Załącznik Nr 5a (imię, nazwisko autora 
(redaktora), tytuł, wydawcę i rok wydania), oraz określi termin oczekiwania na realizację 
zamówienia (podaje datę, po której materiały są mu zbędne). 

3. Z książek sprowadzonych drogą wypożyczeń międzybibliotecznych można korzystać tylko 
w Czytelni MBP. 

4. W przypadku rezygnacji ze złożonego już wcześniej zamówienia czytelnik jest zobowiązany 
zgłosić ten fakt drogą elektroniczną (wypozyczalnia@biblioteka-reszel.pl) lub osobiście. 

5. Biblioteka sprowadza poszukiwane materiały na koszt użytkownika. 

Opłata za realizację zamówienia książek i innych materiałów drogą wypożyczeń 
międzybibliotecznych, obejmuje koszty przesyłki pocztowej (zgodnie z cennikiem Poczty Polskiej) 
i koszty przygotowania przesyłki do wysłania w wysokości 5,00 (słownie: pięć złotych). 

Artykuły z czasopism i fragmenty z książek w postaci kserokopii przechodzą na własność 
zamawiającego (opłata za stronę kserokopii wg cennika biblioteki udostępniającej materiały). Opłatę 
tę ponosi zamawiający, niezależnie od w/w opłat. 

Zamawiający zobowiązani są do stosowania się do ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych 
z dn. 4 lutego 1994r.( Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późniejszymi zmianami). 

Wpłaty przyjmowane są przez bibliotekarzy i kwitowane stosownymi dowodami. 

6. Termin korzystania z zamówionych materiałów oraz możliwość ewentualnej prolongaty 
określa biblioteka wypożyczająca. 
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Załącznik nr 1 do Regulaminu 

 wypożyczeń międzybibliotecznych 

 

Ja niżej podpisany/a……………………..………………………………………………………………………….………….….  

adres zamieszkania…………………………………………………………………………… zwracam się z prośbą 
o wypożyczenie  drogą wypożyczeń międzybibliotecznych, następujących pozycji: 

1. Autor…………………………………………………………………………………… 

Tytuł…………………………………………………………………………………………………………………………………
Tom (Rocznik)…………………….…………………. 

Wydawca……………………………….…………………. Rok wyd. …………………………………………………….   

Termin realizacji zamówienia do dnia………………………………………………………… 

 

Zapoznałem się z regulaminem wypożyczeń międzybibliotecznych i w pełni go akceptuję. 

 

Jednocześnie oświadczam, iż jestem czytelnikiem MBP w Reszlu i mam uregulowane wobec 
niej wszelkie zobowiązania. 

 

Reszel, dn…………………                                                                  Podpis zamawiającego: 
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Załącznik nr 6 do Regulaminu 

 korzystania z usług 

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu 

 

Regulamin korzystania z czytników książek elektronicznych 

w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Reszlu. 

 

1. Z oferty wypożyczenia czytnika książek elektronicznych (e-booków) w MBP w Reszlu mogą 
korzystać osoby pełnoletnie, które są zarejestrowane jako użytkownicy biblioteki, posiadają 
ważną kartę biblioteczną i nie mają wobec MBP w Reszlu zaległych zobowiązań. 

2. Wypożyczenie czytnika wiąże się z koniecznością wniesienia kaucji zwrotnej w wysokości 200 
zł. Warunkiem zwrotu kaucji jest przedstawienie dowodu jej wpłaty. 

3. Zarejestrowany w MBP w Reszlu Użytkownik może dokonać jednocześnie wypożyczenia 
jednego czytnika e-booków na okres maksymalnie 30 dni. Użytkownik może uzyskać 
przedłużenie terminu wypożyczenia czytnika, dokonywane nie później niż w dniu upływu 
terminu zwrotu w godzinach pracy biblioteki, o ile wypożyczony czytnik nie został 
zarezerwowany przez innego użytkownika. Użytkownik może zarezerwować czytnik osobiście 
lub e-mailowo, wysyłając zgłoszenie rezerwacji czytnika na adres: wypozyczalnia@biblioteka-
reszel.pl 

4. MBP w Reszlu nie ma obowiązku wysyłania przypomnienia o zbliżającym się terminie zwrotu 
wypożyczonego czytnika. 

5. Korzystanie z czytnika e-booków jest równoznaczne z zaakceptowaniem przez Użytkownika 
warunków zawartych w niniejszym Regulaminie. 

6. Z książek elektronicznych wgranych w czytnikach użytkownicy mogą korzystać w ramach 
obowiązujących licencji. Użytkownicy mogą wgrywać do wypożyczonych im przez MBP 
w Reszlu czytników dowolne utwory zgodnie z obowiązującym prawem i w ramach 
udzielonych im do tego pozwoleń i licencji. W chwili zwrotu czytnika do MBP w Reszlu, 
wszelkie wgrane przez Użytkownika pliki muszą być usunięte z czytnika, a czytnik powinien 
zostać zwrócony w stanie niepogorszonym i z kompletnym wyposażeniem wypożyczonym 
Użytkownikowi przez MBP w Reszlu. 

7. Użytkownik ma prawo korzystać z czytnika książek elektronicznych i wgranych na nim  
e-booków, tylko na własny użytek, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,                                        
a w szczególności Użytkownik nie może i nie jest uprawniony do: 
a) Rozpowszechniania ani wprowadzania do obrotu czytników i wgranych na nich  

e-booków w całości lub we fragmentach, 
b) Modyfikowania treści e-booków, 
c) Komercyjnego wykorzystywania e-booków, w szczególności rozpowszechniania ich treści  

i wprowadzania ich do sieci internetowej. 
8. Użytkownik nie może udostępniać czytnika innym osobom. 
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9. W przypadku wykrycia sytuacji wykorzystania e-booków niezgodnie z prawem lub 
postanowieniami niniejszego Regulaminu, MBP w Reszlu oraz uprawnione osoby trzecie, 
będą mogły zgłosić odpowiednie roszczenia z tego tytułu względem Użytkownika czytnika. 

10. Użytkownik zobowiązany jest do dbania o stan czytnika i wykorzystywania go w sposób 
zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcją obsługi. 

11. Każdy czytnik wyposażony jest w ładowarkę, pokrowiec ochronny oraz zafoliowaną instrukcję 
obsługi czytnika. W chwili wypożyczenia czytnika, Użytkownik zobowiązany jest do 
sprawdzenia jego faktycznego funkcjonowania i kompletności wyposażenia. Wypożyczenie 
czytnika jest równoznaczne z tym, że Użytkownik otrzymał sprawnie funkcjonujący czytnik 
z kompletnym wyposażeniem. 

12. Wypożyczenie z MBP w Reszlu czytnika książek elektronicznych wraz z wyposażeniem oraz 
ich zwrot, a także fakt zapoznania się z Regulaminem ich wypożyczenia, są potwierdzane 
własnoręcznym podpisem przez wypożyczającego oraz pracownika MBP w Reszlu 
w formularzu oświadczenia, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. 
Oświadczenie sporządza się w dwóch egzemplarzach, po jednym dla MBP w Reszlu 
i Użytkownika. W momencie zwrotu czytnika wraz z wyposażeniem i po sprawdzeniu jego 
stanu technicznego przez bibliotekarza, Użytkownik otrzymuje pisemne potwierdzenie 
zwrotu. 

13. Zwrotu czytnika może dokonać wyłącznie Użytkownik, który dany czytnik wypożyczył. Kaucja 
za czytnik może być zwrócona wyłącznie Użytkownikowi, który ją wniósł. 

14. W przypadku zagubienia lub zniszczenia czytnika zobowiązuje się zapłacić na rzecz MBP 
w Reszlu odszkodowanie w wysokości: 
a) za czytnik ebooków – równowartość urządzenia, wg ceny inwentarzowej, 
b) za pokrowiec ochronny – 25 zł, 
c) za ładowarkę z kablem USB – 25 zł. 

15. W przypadku zwrotu uszkodzonego czytnika, Użytkownik zobowiązuje się pokryć koszty jego 
naprawy, a w przypadku niemożności jej dokonania – do zapłaty odszkodowania w wysokości 
określonej w punkcie 14. 

16. Biblioteka pobiera opłaty w wysokości 5 zł za każdy dzień przekroczenia terminu zwrotu 
wypożyczonego czytnika e-booków. 

17. Opłaty i odszkodowania, o których mowa w punktach 12, 13, 14, 15 powinny zostać 
uregulowane niezwłocznie (nie później niż w terminie 3 dni od daty zdarzenia). MBP jest 
uprawniona do zaliczenia na poczet opłat i odszkodowana kaucji wpłaconej przez 
Użytkownika. W przypadku odmowy uiszczenia opłat MBP w Reszlu dochodzi zapłaty na 
drodze sądowej. 

18. Za wniesione opłaty Użytkownik otrzymuje pokwitowanie. 
19. Użytkownik jest zobowiązany do zapoznania się z treścią niniejszego Regulaminu 

i do stosowania zawartych w nim postanowień. 
20. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem odpowiednie zastosowanie mają 

postanowienia Regulaminu korzystania z usług Miejskiej Biblioteki Publicznej w Reszlu oraz 
odpowiednie przepisy prawa. 

21. Niniejszy Regulamin jest dostępny w formie pisemnej w agendach udostępniania MBP  
w Reszlu oraz w wersji elektronicznej na stronie www.biblioteka-reszel.pl. 


